DECRETO N¢ 12.002, DE 22 DE ABRIL DE 2024

Estabelece normas para elaboracéo, redacao,
alteracao e consolidacdo de atos normativos.

Redacao dos atos normativos

Art. 11. As disposicdes normativas serao redigidas com clareza, precisao e ordem logica,
e observardo o seguinte:

| - para obtengao da clareza:

a) empregar as palavras e as expressoes em seu sentido comum, exceto quando a norma
versar sobre assunto técnico, hipétese em que se podera empregar a nomenclatura prépria da
area sobre a qual dispbe o ato normativo;

b) usar frases curtas e concisas;
c) usar oracdes na ordem direta;
d) evitar preciosismos, neologismos e adjetivacdes; e

e) buscar a uniformidade do tempo verbal e usar, preferencialmente, o presente ou o futuro
do presente do modo indicativo;

Il - para obtencao da precisao:

a) articular a linguagem mais adequada, comum ou técnica, a compreensao do objetivo,
do contelido e do alcance do ato normativo;

b) respeitar as regras gramaticais e ortogréaficas da norma culta da lingua portuguesa;

C) expressar a ideia, quando repetida ao longo do texto, por meio das mesmas palavras,
de modo a evitar o emprego de sinonimia;

d) ndo usar palavra ou expressao:
1. que possa conferir ambiguidade ao texto;

2. em lingua estrangeira quando houver termo equivalente em lingua portuguesa,
ressalvadas as expressodes juridicas habituais do latim; ou

3. ndo reconhecida pelo Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa ou pelos principais
dicionarios de lingua portuguesa quando houver termo reconhecido que possa substitui-la;

e) escolher termos que tenham o mesmo significado na maior parte do territério nacional;



f) quanto as siglas ou aos acrénimos:
1. ndo usar para designar 6rgaos ou unidades da administracao publica direta;

2. usar para designar entidades da administragdo publica indireta apenas se previstos em
lei;

3. ndo usar para fazer referéncia a ato normativo;

4. usar para designar colegiado, politica publica, projeto, programa ou sistema apenas se
previstos em lei ou no ato normativo que os instituiu;

5. ndo estabelecer novos usos para siglas ou acrénimos preexistentes;

6. usar apenas se consagrados pelo uso geral e ndo apenas no ambito de setor da
administragéo publica ou de grupo social especifico; e

7. na primeira mengéo, grafar o nome por extenso, seguido de travesséao e da sigla ou do
acrénimo;

g) usar no penultimo inciso, alinea, item ou subitem:

1. a conjungao “e”, se a sequéncia de dispositivos for cumulativa ou enumerativa; ou
2. a conjuncao “ou”, se a sequéncia de dispositivos for alternativa;

h) grafar os niumeros das seguintes formas:

1. em algarismos arabicos, nas referéncias a:

1.1. datas; e

1.2. numeracao de ato normativo;

2. em algarismos arabicos, seguidos de sua indicagdo por extenso entre parénteses, nas
referéncias a:

2.1. nUmeros decimais e fracionarios;
2.2. percentuais; e

2.3. valores monetarios; e

3. por extenso, nas demais referéncias;
i) grafar as datas das seguintes formas:
1. “12 de janeiro de 2024”; e

2. “2 de janeiro de 2024”;

j) grafar a indicagao do ano sem o ponto entre as casas do milhar e da centena;



k) grafar a remissdo aos atos normativos das seguintes formas:

1. “Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil”, no caso de cddigos; e

2. “Lein28.112, de 11 de dezembro de 1990”, nos demais casos;

l) quanto as remissoes:

1. ndo fazer remissdes desnecessarias a outros atos normativos;

2. ndo fazer remissdes encadeadas;

3. ndo fazer remissdes a atos normativos hierarquicamente inferiores;

4. indicar, expressamente, o dispositivo objeto de remissdo, por meio do emprego da
abreviatura “art.”, seguida do ndmero correspondente, ordinal ou cardinal;

5. grafar as remissdes aos dispositivos de outros artigos da seguinte forma: “art. 12, caput,

inciso |, alinea ‘a”™;
6. grafar as remissées ao proprio artigo da seguinte forma:
6.1. “inciso |, alinea ‘a’, do caput’; ou
6.2. “inciso |, alinea ‘a’, item 1, do § 127;

7. com excegao dos cédigos, ndo usar nomes proprios ou apelidos para se referir a atos
normativos; e

8. ndo usar expressdes como “anterior”, “seguinte” ou equivalentes para fazer remissdes
a outros dispositivos; e

m) referir-se a unidades administrativas de forma completa na primeira mengéo, com a
denominacdo das unidades administrativas superiores e do érgdo ou da entidade a que
pertengcam; e

[l - para a obtencao da ordem légica:

a) reunir sob as categorias de agregacgao — livro, titulo, capitulo, secdo e subsegao —
apenas as disposicdes relacionadas com a matéria nelas especificada;

b) restringir o conteddo de cada artigo a apenas um assunto ou principio;
c) restringir o texto do dispositivo a apenas um periodo;

d) expressar por meio dos paragrafos apenas os aspectos complementares a norma
enunciada no caput do artigo e as excegdes a regra por ela estabelecida; e

e) promover as discriminacdes e as enumeragdes por meio dos incisos, das alineas, dos
itens e dos subitens.

§ 12 Os atos normativos ndo conterdao dispositivo com relagdo de conceitos, exceto
quando usarem expressao ou palavra:



| - nova, que nao conste de dicionarios de lingua portuguesa, cujo significado ndo possa
ser reconhecido imediatamente pelo intérprete, e que ndo possa ser substituida por outra ja
reconhecida; ou

Il - com multiplos significados, de modo que se torne necessario delimitar o significado
empregado no ato normativo.

§ 2° O uso de conceitos a que se refere o § 1° serd justificado nos pareceres constantes
do processo.

§ 32 Os conceitos a que se refere o § 12 ndo poderdo gerar antinomia com aqueles
estabelecidos por entes publicos com competéncia na matéria.

§ 4° A expressao “e/ou” ndo sera usada em atos normativos.

§ 5° O texto do primeiro artigo do ato normativo ndo formara locugdo com o verbo
constante na ordem de execu¢do nem serd iniciado com verbo no infinitivo impessoal.

§ 6° Nos atos normativos que tratem da imposicao de licengas ou autorizagbes como
requisito para importagdes ou exportacdes, em razado de caracteristicas das mercadorias,
constara a identificagdo das mercadorias que se submetem aos processos de licenciamento ou
de autorizagao, usada como referéncia sua classificagdo na Nomenclatura Comum do Mercosul.

§ 72 O disposto no § 6° ndo se aplica as normas de natureza tributaria ou aduaneira de
competéncia da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda.

§ 82 Ressalvadas as normas de Direito Financeiro, os atos normativos nao conterao textos
explicativos, dissertativos ou que tenham como objetivo explicar iniciativas ou politicas publicas.

§ 92 A denominagédo de cargo publico ou fungdo de confianga mencionada em ato
normativo podera ser flexionada conforme o género da pessoa que a ocupe no momento da
proposi¢cao do ato normativo.

§ 10. Alternativamente ao disposto no § 92, as Ministras de Estado e os Ministros de
Estado poderéo ser referidos como autoridade maxima do érgéo.

Articulacao e formatacao dos atos normativos
Art. 12. O texto da proposta de ato normativo observara as seguintes regras:

| - a unidade bésica de articulagéo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de
numeracao:

a) ordinal até o nono artigo; e
b) cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo artigo;

Il - a numeracao do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos
ou outros sinais;

Il - o texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou, nos casos em
que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

IV - o artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos, e o paragrafo desdobra-se em
incisos;



V - o paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e
separada do texto por dois espagos em branco;

VI - os paragrafos sao indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragéo:
a) ordinal até o nono paragrafo; e
b) cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo paragrafo;

VIl - a numeracao do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem
tracos ou outros sinais;

VIII - o texto do paragrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra mailscula e termina
com ponto ou, nos casos em que se desdobrarem em incisos, com dois-pontos;

IX - 0s incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do
algarismo e do texto por um espac¢o em branco;

X - o texto do inciso inicia-se com letra minUscula, exceto quando se tratar de nome
proprio, e termina com:

a) ponto e virgula;
b) dois-pontos, quando se desdobrar em alineas; ou
c) ponto, caso seja o ultimo;

Xl - o inciso desdobra-se em alineas, indicadas com letras mindsculas, em ordem
alfabética, acompanhadas de paréntese, separado do texto por um espago em branco;

XIl - o texto da alinea inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar de nome
proprio, e termina com:

a) ponto e virgula;
b) dois-pontos, quando se desdobrar em itens; ou
c) ponto, caso seja a Ultima e anteceda artigo ou paragrafo;

XIll - a alinea desdobra-se em itens, que se desdobram em subitens, indicados por
algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por um espago em branco;

XIV - o texto do item e do subitem inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar
de nome préprio, e termina com:

a) ponto e virgula; ou
b) ponto, caso seja o Ultimo e anteceda artigo ou paragrafo;
XV - os artigos podem ser agrupados em capitulos;

XVI - os capitulos podem ser subdivididos em sec¢des, € as segoes, em subsecoes;



XVII - no caso de codigos ou de atos normativos de excepcional extensao, os capitulos
podem ser agrupados em titulos, os titulos em livros, e os livros em partes;

XVIII - os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras mailsculas,
sem negrito, e identificados por algarismos romanos;

XIX - a parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial, ou em partes
expressas em numeral ordinal, por extenso;

XX - as subsecdes e as sec¢des sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras
mindsculas e em negrito;

XXI - os capitulos podem ser subdivididos em “Disposi¢des preliminares”, “Disposi¢des
gerais”, “Disposi¢des finais” e “Disposi¢des transitdrias”;

XXII - na formatag¢ao do texto do ato normativo, usa-se:

a) fonte Calibri ou Carlito, corpo doze;

b) margem lateral esquerda de dois centimetros de largura;
c) margem lateral direita de um centimetro de largura;

d) recuo a esquerda de 2,5 cm (dois centimetros e cinco milimetros) nos textos que
correspondem a alteragdes no corpo de outros atos normativos;

e) espagcamento simples entre linhas e de seis pontos ap6s cada paragrafo; e
f) acréscimo de uma linha em branco:

1. antes e apds a denominacéo de parte, livro, titulo, capitulo, se¢do ou subsegéao; e
2. ap0s a epigrafe, a ementa, o preambulo e a ordem de execugao;

XXIII - no texto do ato normativo ndo se usa:

a) texto sublinhado;

b) texto tachado;

c¢) cabecalho;

d) rodapé;

e) texto colorido;

f) campos com atualizagdo automatica; e

g) qualquer forma de caracteres ou simbolos nao imprimiveis;

XXIV - os arquivos eletrdnicos dos atos normativos sdo configurados para o tamanho A4
(duzentos e noventa e sete milimetros de altura por duzentos e dez milimetros de largura);



XXV - as palavras e as expressdes em latim ou em lingua estrangeira sdo grafadas em
italico;

XXVI - a epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e pela data de
assinatura, é grafada em letras maiusculas, sem negrito, de forma centralizada; e

XXVII - a ementa tem alinhamento justificado, com recuo de nove centimetros a esquerda.

Paragrafo Unico. Podera ser adotada a especificagcdo tematica do contetddo de artigo ou
de grupo de artigos, mediante denominagao grafada em letras mindsculas e em negrito, alinhada
a esquerda, sem numeragéo, posicionada imediatamente antes do dispositivo ou do grupo de
dispositivos.

Alteracao de atos normativos
Art. 13. A alteragao de ato normativo sera realizada por meio:

| - da edigdo de nova norma, com revogacao da norma vigente, quando se tratar de
alteracao substancial;

Il - da revogacéo parcial; ou
[l - da alteracao, da supressao ou do acréscimo de dispositivos.

§ 12 A alteracédo de dispositivo de medida proviséria editada anteriormente 8 Emenda

Constitucional n? 32, de 11 de setembro de 2001, somente poderéa ser realizada por
meio da edicdo de novo ato e da revogacdo dos dispositivos relacionados com o tema que
constem da referida medida provisoria.

§ 2° A alteracéo de dispositivo de medida proviséria editada posteriormente 8 Emenda
Constitucional n® 32, de 11 de setembro de 2001, nao sera realizada.

Art. 14. Na alteracao de ato normativo, serdo observadas as seguintes regras:

| - o texto de cada artigo acrescido ou alterado sera transcrito entre aspas, seguido da
indicacao de nova redacao, representada pela expressao “(NR)”;

Il - o texto de epigrafe, predambulo ou ordem de execugéo nao serd alterado;

[ll - a expressédo “revogado”, ou outra equivalente, ndo sera incluida no corpo da nova
redacao;

IV - a renumeracao de paragrafo ou de artigo é vedada;

V - a renumeracgao de incisos, alineas, itens ou subitens & permitida se for inconveniente:
a) o acréscimo da nova unidade ao final da sequéncia; ou

b) o uso da sistematica estabelecida no paragrafo Unico;

VI - é vedado o aproveitamento de nimero ou de letra de dispositivo:

a) revogado;



b) vetado;
¢) inserido por medida provisoria rejeitada ou que perdeu a eficacia; ou

d) declarado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou cuja execugao tenha sido
suspensa pelo Senado Federal, nos termos do disposto no art. 52, caput, inciso X, da

Constituicéo;

VIl - nas hipéteses de alteracado, supressao ou acréscimo de dispositivos, o ato normativo
a ser alterado sera mencionado pelo titulo designativo da espécie normativa, pela sua numeragao
sequencial e pela sua data de promulgacéo, seguidos da expressao “passa a vigorar com as
seguintes alteracdes”, mesmo na hipotese de acréscimo ou de alteragdo de apenas um
dispositivo;

VIl - na alteragéo parcial de artigo:
a) o uso de linha pontilhada ser& obrigatério para indicar:
1. a manutencéao de dispositivo em vigor cujo texto ndo sera alterado; ou

2. a existéncia de dispositivo revogado, vetado, inserido por medida proviséria rejeitada
ou que perdeu a eficacia, declarado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou cuja
execucgao tenha sido suspensa pelo Senado Federal, nos termos do disposto no art. 52, caput,
inciso X, da Constituicao;

b) no caso de manutencao do texto do caput, sera empregada linha pontilhada precedida
da indicacao do artigo a que se refere;

¢) no caso de manutencao do texto do caput e de dispositivos subsequentes, duas linhas
pontilhadas serdo empregadas e a primeira linha sera precedida da indicagao do artigo a que se
refere;

d) no caso de alteracao do texto de unidade inferior dentro de unidade superior do artigo,
serd empregada linha pontilhada precedida da indicacao do dispositivo a que se refere; e

e) a inexisténcia de linha pontilhada nao dispensara a revogacao expressa de paragrafo,
inciso, alinea, item ou subitem; e

IX - no caso de acréscimo de paragrafos em artigo vigente com paragrafo Unico:

a) o paragrafo unico sera tido como transformado em § 12, sem necessidade de transcricao
do texto do paragrafo Unico vigente;

b) a linha pontilhada correspondente ao paragrafo Unico transformado em § 1° serd
precedida da indicagéo “§ 1%”; e

c) o paragrafo Unico transformado em § 12 ndo sera declarado revogado.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses previstas nos incisos IV e V do caput, caso seja
necessario o acréscimo de dispositivos no ato normativo, sera usado o nimero ou a letra do
dispositivo imediatamente anterior, seguido de hifen, acompanhado de letra mailscula,
obedecida a ordem alfabética.

Clausula de revogacao



Art. 15. A clausula de revogacéao relacionara, de forma expressa, todas as disposicdes
que serdo revogadas.

§ 1° A expressao “revogam-se as disposi¢cdes em contrario” ndo sera usada.

§ 2° Na hipdtese de revogacdo de ato normativo alterado por norma posterior, a
revogagao expressa incluira os dispositivos constantes da norma alteradora.

§ 32 A clausula de revogacao sera subdividida em incisos, alineas, itens e subitens
quando se tratar de:

| - mais de um ato normativo; ou
I - dispositivos ndo sucessivos do mesmo ato normativo.
Vigéncia e vacatio legis
Art. 16. O texto da proposta indicara, de forma expressa, a vigéncia do ato normativo.

§ 12 As propostas de emendas a Constituicao dispensam a previsado de entrada em vigor
imediata.

§ 2° As medidas provisérias terdo previsdo de entrada em vigor imediata, com
possibilidade de previsao de postergacao da produgao de efeitos.

Art. 17. A vacatio legis ou a postergacdo da producao de efeitos sera prevista nos atos
normativos:

| - de maior repercussao;
Il - que demandem tempo para esclarecimento de seu conteudo aos destinatarios;
[l - que exijam medidas de adaptacao pela populagao;

IV - que exijam medidas administrativas prévias para sua aplicacdo de modo ordenado;
ou

V - em que nao convenha a produgao de efeitos antes da edi¢cdo de ato normativo inferior
ainda nao publicado.

Paragrafo Unico. Para estabelecer a vacatio legis, serdo considerados:
| - 0 prazo necessario para amplo conhecimento pelos destinatarios;

Il - o tempo necessario para adaptacao da administracdo publica e dos particulares aos
novos procedimentos, regras e exigéncias; e

[ll - o periodo do més, do ano ou da semana mais adequado para o inicio da aplicagao
das novas regras.

Art. 18. A clausula de vigéncia indicara a data de entrada em vigor do ato normativo da
seguinte forma:

| - “[ndmero cardinal por extenso] dias ap6s a data de sua publicagao”;



Il - “no [nGmero ordinal por extenso] dia do [nimero ordinal por extenso] més subsequente
ao de sua publicagdo”;

[l - “em [data por extenso]”; ou
IV - “na data de sua publica¢do”, quando n&o houver previsao de vacatio legis.

Paragrafo Unico. Alternativamente ao disposto no caput, a clausula de vigéncia podera
ser estabelecida em dias Uteis, semanas, meses ou anos, contados da data de publicacdo do
ato normativo.



